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Звіт 

про роботу архівного відділу за   1 півріччя 2019 року

 Підготовлено 1 розпорядження міського голови “Про затвердження  графіку проведення експертизи цінності документів, контрольних перевірок  з діловодства та архівної справи у виконавчих органах Прилуцької міської ради, комітетах самоорганізації населення, установах та передачі документів  НАФ на зберігання до архівного відділу міської ради у 2019 році” від 11 січня 2019 року № 12-р.
За 1 півріччя 2019 року до архіву надійшло 448 справ:

· 448 справ постійного зберігання від 10 установ;

Протягом 1 півріччя підшито 207 справ.

 По списку № 1 упорядкування проведено в 13-х установах, а по списку  № 2 в 3-х установах. Всього упорядковано 393 справи постійного зберігання  і 99 справ із кадрових питань (особового складу). 

Державним архівом Чернігівської області погоджено 8 номенклатур справ:Прилуцької міської ради та її виконавчих органів, управління освіти Прилуцької міської ради, управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради, гімназії № 1 ім. Георгія Вороного, гімназії № 5  ім.В.А.Затолокіна, Інклюзивно-ресурсного центру Прилуцької міської ради, КНП “Прилуцька центральна міська лікарня”, міської ради голів профспілкових комітетів працівників охорони здоров'я.
Протягом 1 півріччя 2019 року до архіву надійшло звернень від громадян 491( з  позитивним результатом - 481 і з негативним результатом - 10). На всі  звернення в термін були надані відповіді. 7 запитів щодо підтвердження   трудового стажу для призначення пенсій на пільгових умовах, 259 - про розмір заробітної плати, 123 - про стаж роботи, 92-архівні витяги із рішень сесій Прилуцької міської ради та її виконавчого комітету з різних питань. З рекомендаціями про місцезнаходження - 8 звернень, негативних - 2. На   платній основі запити не видаються. Від Урядової гарячої лінії зпити не надходили.

 У місцевій газеті територіальної громади “Град Прилуки” за 16 січня 2019 року № 3(894) надруковано 2 інформації про підприємства, які передали  документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради протягом  2018 року та інформація про виконання запитів соціально-правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2018 рік .


2 інформації розміщені на сайті Прилуцької міської ради у рубриці  соціальна політика, підрубриці -архівний відділ: про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради протягом 2018 року та інформація про виконання запитів соціально-правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2018 рік.

29 травня 2019 року на сайті Прилуцької міської ради в рубриці “Новини міста” розміщена інформація про проведений семінар спеціалістами Державного  архіву Чернігівської області  для відповідальних працівників за архівну  справу і діловодство установ-джерел комплектування НАФ архівного відділу Прилуцької міської ради та архівного сектору Прилуцької райдержадміністрації.


8 лютого 2019 року в краєзнавчому музеї була проведена зустріч   до 80-річчя з дня народження краєзнавця Гайдая Георгія Федоровича , на якому  виступила начальник архівного відділу і поділилася згадками  про дану особистість і його напрацювання у відділі  Державного архіву Чернігівської області  в м.Прилуки.

Проведено 3 комплексні перевірки: школі мистецтв, Прилуцькій  міській центральній бібліотеці ім.Любові Забашти та відділі культури і туризму Прилуцької міської ради.У 1 півріччі 2019 року проведено  2 контрольні перевірки діловодства та архівної справи в в управлінні фінансів Прилуцької міської ради та управлінні містобудування та архітектури Прилуцької міської ради

       25 січня  2019 року  проведено семінар на тему “Оформлення справ,що підлягають архівному зберіганню”, в якому взяло участь 23 слухачі.

         Проведено 8 засідань експертної комісії архівного відділу на яких  було розглянуто 28 питань.
27 травня 2019 року встановлено новий  ксерокс-принтер 
(CANON  -  I-SENSYS  MF 3010).

В квітні 2019 року в архівосховищі замінено 1 дерев'яний стелаж на комбінований стелаж (металевий з дерев'яними поличками) та  1 комбінований стелаж  нарощений (добавлені 2 полички) на суму 10500грн. 
Комунальним підприємством “Прилукижитлобуд” в архівосховищі архівного відділу проведений поточний ремонт стін на площі 200 кв. м: очищення поверхні стін від вапняної фарби, обробка поверхонь стін антигрибковим засобом   та фарбування вапном на суму 19369,20грн.

Начальник архівного відділу                                                        С.В.Брітан

14.06.2019

